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Saisie d’une re servation dans GIMI 

Voici la page d’accueil de la page de Réservation de Gimi. Pour saisir une nouvelle réservation, 

cliquez simplement « Nouvelle » dans le menu de gauche 

 

Après avoir vérifié que la salle ou le bien n’était pas réservé, grâce à ce moteur de recherche 

 

Pour réserver, vous pouvez cliquer sur « Réservé » ou cliquer sur la barre horaire. 
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Voici le formulaire de réservation. Si vous avez plus d’un bien a réserver ex. : une salle plus un 

projecteur. Vous devez cliquer sur « Ajouter un bien » et cliquer sur ajouter sur le bien que vous 

devez ajouter. 

 

Ensuite, veuillez saisir le motif de réservation ainsi que les heures de début et de fin de la 

réservation. 

 

Si vous voulez effectuer une réservation périodique, vous devez cocher la case « Réservation 

périodique » 

Veuillez indiquer le type de de périodicité et n’oublier pas 

saisir la fin de celle-ci. 

 

 

 

 

Vous allez recevoir un courriel de confirmation de réservation, lorsque la personne responsable 

des réservations aura autorisé de votre demande de réservation. 


